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系统使用指南
第一部分：系统功能分布概要
（1）登录学习系统
[bookmark: _GoBack]访问继续教育学院学生网络学习平台（图1），网址：http://www.jxjypt.cn/ 点击右上角学校登录选择学校。
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（图1）
选择学生入口进入登录页面（图2）。
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（图2-1）
    在（图2-2）相对应的对话框中输入用户名密码和验证码方可进入学习页面（用户名为身份证号、默认密码为身份证后六位），进系统后请及时更改默认密码确保账户安全。

[image: ]
（图2-2）
（2）首页功能分布
登录学习平台后，出现了学生学习系统主界面（图3）。
该界面上左上侧是学生信息区；左下侧为主要功能切换区，学生可点击相应按钮进入相应功能；主页面右上角是个人中心及退出按钮；主页主体上部分是通知公告，点击通知公告中的列表可以查看当前的通知信息提示；通知通告下面是当前学期所学课程列表以及学习考试与成绩查询功能区，点击课程名称对应的学期时间和开始学习按钮可进入该课程的课程系统进行学习；点击相应的查看按钮可以查看学生当前的学习进度和考试成绩。
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（图3）
(3)个人资料修改
    初次登陆学习系统，请点击右上角的“个人中心”项，进入“我的信息”页面（图4）检查自己的基本信息是否录入正确，如有错误，请及时与老师联系并更正信息，学生本人无法对基本信息进行操作。
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（图4）
（4）密码修改与找回
      核对信息正确后，初次登陆学习系统，请点击右上角的“个人中心”项，进入“修改密码”（图5）。按照界面中的提示信息修改自己的旧密码，密码修改后，立刻生效。
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（图5）
（5）通知公告查看功能
学生点击导航栏中的通知公告，即可查看全部相关通知公告信息；（图６）学生可以点击相应公告名称进行公告内容的查看。
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（图６）
（6）教学计划查看
学生点击首页导航栏中的教学计划按钮，可查询学生自己所有的教学计划内容；（图７）包含年级、专业课程、课程学分、学期、课程类别、成绩构成、考试时间、学年以及考核方式等。
[image: ]
（图７）
（7）在线课堂
学生点击首页导航栏中的在线课堂按钮，进入在线课堂列表；（图8）学生可点击操作栏中的“进入”按钮进行与任课教师的在线视频学习。[image: ]
（图8）
进入在线课堂学习时，学生屏幕左方是电子白板，在此学生可以看见教师在白板上的书写演练以及学习文件的查看等操作（图9）
[image: 远程课堂系统]
（图9）
（8）学籍异动申请
学生点击首页“个人中心/学籍异动申请”，可进行学籍异动的申请提交；（图１0）查看申请状态与异动轨迹。一般请勿轻易操作。
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（图１0）
第二部分：学习系统主界面
一、主要功能
学生学习可直接在首页“我的课堂”中进行。“我的课堂”中显示当前学期、学习时间安排、当前课程等。点击“开始学”按钮，即可进入学习。（见图11）
[image: ]（图11）
二、学习内容
进入学习任务后，界面如（图12）所示。界面左上角是相应课程名称及课程组相应信息。右上角显示当前学习人次、学生学习进度及精选留言。功能切换菜单栏为学生学习提供便利。
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（图12）
学习课件只需在课程首页目录栏，点击相应章节名称，再点击视频开关，即可开始学习。如（图13）。
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（图13）
点击功能切换栏“学习记录”，即可查看学习进度。如（图14）。
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图（14）
点击“考核联系”，即可进行章节测试。如（图15）。
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如图（15）
试卷如图（16）所示。
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（16）
线上考试时间，点击“线上考试”，根据系统提示，即可进行考试。





学习常见问题
1、网上学习需要哪些条件？
一台可以上网的计算机或者能上微信的手机。
2、自己没有条件上网怎么办？
可到函授站上网学习。如离所属函授站较远，可到附近的网吧和各类机房等有上网条件的地方上网学习。
3、学习过程有哪些学习活动？ 
远程学习的活动有：课程自学，在线交流，讨论答疑，课程作业等。学生必须在规定时间内完成课程作业。
4、怎样提交作业，如何计算作业成绩？
必须在联网的计算机上完成作业。登陆我院网站主页，录入自己的“用户名”和“密码”，登陆进入网站学习区。在“在学课程”中点击选定一门课程后，在出现的课程系统界面中左侧功能区点击“做作业”进入所选定课程的作业区，完成作业。所有课程的作业都应在作业区内完成。
5、怎样选择课程？
本专业的必修课必须修读，网络平台按照教学计划自动生成。
6、考试不及格怎么办？
考试不及格，可以直接在平台上进行补考，次数不限，直至合格为止。考试合格后即可取得该课程学分。


继续教育服务平台使用环境与支持
·硬件环境
任何可以联网的计算机和手机上使用；
·运行环境
运行环境WindowsXP/7/8/10 
浏览器：推荐360浏览器/IE10+浏览器。其他浏览器需安装Flash插件；
文字处理：Microsoft Word
·技术支持
在继续教育服务平台的使用过程中如果遇到任何系统问题，可直接同我们的技术人员进行联系，我们会在最短的时间内提交问题并解决问题。同时也感谢每一位用户，你们的反馈是对我们最大的帮助。
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