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继续教育服务平台系统使用指南
系统简介
继续教育服务平台是学生进行网络自主学习、与老师、同学交流的主要环境。该系统主要有以下功能：
信息提示：查看公告、通知、作业提示等信息。
学习资源：网络课件、视频讲解、考试辅导等。
学习活动：完成或查看作业情况、参与课程讨论等。
个人教务：我的课程、考试安排、我的成绩及学习统计等。
在线答疑：学习、缴费、教材、考试等多方面问题解答。
个人资料：密码修改、个人信息修改等。
系统使用指南
1)、登录学习系统
访问成人高等继续教育服务系统学生网络学习平台（图1），访问网址：www.jxjycn.cn/选择学校后再点击右上角的学生入口。
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图1  成人高等继续教育服务系统学生网络学习平台
在主页正中是登录区，首选选择登陆的角色类型为学生（图2）
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图2 登陆角色类型选择
学生可以在下方的“用户名”和“密码”处，分别填入自己的用户名和密码（用户名与初始密码请向学校或所在函授站索取，第一次登录后应及时修改密码)，输入对应验证码后点击“登录”，即进入网络学习系统。

2)、学习系统主界面
(1). 功能分布概要
登录学习系统后，出现了学习系统主界面（图3）。该界面左侧是学生系统功能区；右侧则是当前所学课程列表，点击课程名称对应的开始学习按钮可进入该课程的课程系统进行学习；点击课程列表上方的“查看教学计划”可列出自己所学的所有课程；界面左下方是公告及其他信息提示。
[image: image3.png]% -=ONa| (RS
=] N
e ®8 | mExm aREH EREE Lyt il
iR FBiEH 00012 ERE  EEo) FHEES [ = | TeEi
REEE  REER o003 ERR | LIEE mrys  EEN | wssit
. 040 | EEE | HEE S =3 TN

TSR ERRERR
BEERELNT

EIE: MEMAE DB
» TEE= PR T
SR -

.K!£§§

RS E AR EME, FEME TR -





图3  学习系统主界面
(2).个人资料修改
初次登陆学习系统，请点击左侧登录入口栏中的“资料修改”项，进入考生注册信息修改页面（图4）检查自己的基本信息是否录入正确，如有错误，请及时与老师联系并更正信息，学生本人无法对基本信息进行操作，但可以对联系方式等内容进行修改。
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图 4 考生注册信息修改
(3).密码修改与找回
核对信息正确后，学生可以点登录入口栏中的“修改密码”项，按照界面中的提示信息修改自己的初始密码（初始密码一般为登陆账号号码的后6位），密码修改后，立刻生效（图5）。
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图5 密码修改
   如果遗忘密码，学生可自行找回，具体操作步骤如下:
   点击（图1）右下方蓝色“学生找回密码”，进入密码重置页面（图5-1）
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图5-1 密码重置页面
   输入对应账号，姓名，身份证号以及新密码，即可重置密码。
(4).成绩查询
在登录入口栏中点击“成绩查询”项，可进入成绩查询页面（图6），学生可以对自己的成绩进行查询与打印
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图6 成绩查询
点击左侧下拉箭头，学生可以选择对当次考试成绩进行查询，或者对在籍成绩进行查询。 当次成绩指学生所在学期成绩查询，在籍成绩则是截止到目前所有已完成课程的成绩。
点击右上方打印按钮，可以将所查询成绩进行打印。
(5).在线答疑
 点击图3左下方“在线答疑”可打开在线答疑平台界面（图7）。
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图7 在线答疑平台
在在线答疑中，你可以直接在下方“输入”框中输入问题，与线上管理员或其他同学进行交流答疑，从中获得最佳解决方案。
(6).退出系统
在登录入口栏中点击“退出登录”项，可安全退出继续教育服务平台。
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应当注意的是只有点击退出系统，才能完整的记录在线学习时间与学习操作。
3)、课程系统主界面
在图3中，点击 “我的课堂”列表中的某一门课程后方的“开始学习”按钮，则进入该课程的课程系统主界面（图8）。界面左侧是个人学习中心功能列表，右侧是对应展开内容区。 
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图8 课程系统主界面
个人学习中心中主要包括的功能分为两大类：学习资源（教学课件）与学习活动（答疑，作业，考核，记录等）。
(1).学习资源
在个人学习中心中，学生可以直接通过网络教学课件进行自学。点击图8中左侧的“课程名称”查看当前课程的视频课件，点击具体的“章节名称”（图9）即可直接开始该章节内容的自主学习
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图9 课程章节
在对应章节内容进行视频点播学习后，都会有一道该章节重点内容相关的测试题，只有完成了本节测试题后才能点击提交，此时才算完成一个完整的章节内容的学习。
(2).学习活动（考核练习）
学习活动（考核练习）栏目主要包括“提问留言”、“学习记录”、“学习资料”、“阶段测试”等，师生在这些栏目中主要完成交互性的学习活动。
2.1．提问留言
学生在自学过程中如果遇到问题，可以直接在提问留言（图10）中对任课老师进行提问，同时也可以点击“查看本课程留言”按钮，查找相关问题的解答。如果没有找到满意答案，可等老师答疑完毕后点击“查看我的留言”按钮获取答案。
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图10 提问留言
2.2．学习记录
平台对于学生的每次的学习时间都会有详细的记录（图11），包含学习内容，课程开始的起止时间，以及观看课件的时间。授课教师可以依此进行平时成绩的考核。
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图11学习记录
2.3．学习资料
     学校可以根据自己的教学计划以及课程安排发布专属学习资料，学生可直接通过查看学习资料（图12），获取最新的教学内容与教学资料。
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图12 学习资料
2.4．平时作业
平时作业包含“简答练习(图13)”和“综合作业（图14）”，也可根据课程的实际教学计划进行适当调整，学生在对整个课程进行自学后，完成平时作业从而巩固和加强对本门课程内容的理解，同时也是授课老师考核平时成绩的重要依据。
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图13简答练习
点击对应标题后的“进入答题”，开始作答（图13-1）。
值得注意的是，简答练习可以临时保存，但是必须完成当前页面所有答题内容才能提交作业，并且提交之后不能进行更改或者再次提交，因此在提交作业之前，请仔细认真的检查。
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图13-1 简答练习答题栏
综合作业的操作同简答练习基本相同，点击对应作业标题后方的“作业”，进入即可开始答题(图14-1)，唯一区别的就是综合作业基本都是答题，完成一题就能提交，同样的，综合作业在提交后也不能再次修改，所以提交作业前应仔细检查。
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图14 综合作业
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图14-1 综合作业答题栏
2.5．阶段测试
学校对于所授课程可以设置阶段测试目标（图15），从而考察学生自学能力以及了解教学计划的完成程度。学生通过对这些内容测试可以更加熟练的掌握所学知识，并且检测哪些是自己的薄弱环节，查漏补缺。
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图15 阶段测试
点击开始答题，可以进入答题页面（图15-1），在规定时间内，完成在线答题测试(多以选择题为主)，并且提交，可直接查看测试结果，并且可以重复测试，逐步提高对知识点的掌握。
[image: image20.png]BAAFEI L

0 mE-)

el
0 figgs
0 ¥z
=t
0w
0 wEs9
0 safrL
0 it

8 ) >> EHEH

Bk 99413080

— MRS
1. Are there still ickets on the morning flight to Shenzhen? (£33 243)
Afree
B. suitable
C. avaiable
D. ready
Oa OB Oc Op

2y
He can __speak Chinese __Fnglish. So he can communicate with Chinese

students and English students. (53%1: 253
A, neither.__nor
B. sither or




图15-1 阶段测试 答题页
2.6．在线考试
学生在完成了一门课程的学习流程后，可以直接在平台上进行对本课程的考试（具体考试时间按照教学计划的要求进行），点击（图3）对应课程名称后方的在线考试在指定考试时间可直接进入考试页面（图16）。
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图16考试页面
考试完成后点击提交即可完成考试，并直接公布考试成绩。考试试卷是系统随机生成，即使重复测试，所考试内容也不相同。不及格可补考，直到考试通过为止。
(3).查看教学计划
在（图3）我的课堂后方点击“查看教学计划”(图17)
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图17 查看教学计划


 学生可查询自己所有的教学计划内容，包含年级，专业课程，课程学分，学期，课程类别，成绩构成，考试时间，学年以及考核方式等（图18）。
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图18 教学计划详情
点击右上方打印，可打印自己详细的教学计划安排。
学习常见问题
1．网上学习需要哪些条件？
一台可以上网的计算机。

2．自己没有条件上网怎么办？

可到函授站上网学习。如离所属函授站较远，可到附近的网吧和各类机房等有上网条件的地方上网学习。

3．学习过程有哪些学习活动？ 
学习活动有：课程自学，在线交流，讨论答疑，课程作业等。学生必须在规定时间内完成课程作业与线上测试。
4．怎样提交作业，如何计算作业成绩？

必须在联网的计算机上完成作业。登陆我院网站主页，录入自己的“用户名”和“密码”，登陆进入网站学习区。在“在学课程”中点击选定一门课程后，在出现的课程系统界面中左侧功能区点击“做作业”进入所选定课程的作业区，完成作业。所有课程的作业都应在作业区内完成。

5．怎样选择课程？

本专业的必修课必须修读，网络平台按照教学计划自动生成。

6．考试不及格怎么办？
考试不及格，可以直接在平台上进行补考，次数不限，直至合格为止。考试合格后即可取得该课程学分。
继续教育服务平台使用环境与支持
·硬件环境
任何可以联网的计算机设备
·软件环境
系统环境WindowsXP/7/8/10 
浏览器 支持Flash的任何浏览器 推荐360浏览器/IE6+浏览器
文字处理  Microsoft Word
·技术支持
在继续教育服务平台的使用过程中如果遇到任何系统问题，可直接同我们的技术人员进行联系，我们会在最短的时间内提交问题并解决问题。同时也感谢每一位用户的支持，你们的反馈是对我们最大的鼓励。
联系方式：
微信平台操作说明
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